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I. Общая характеристика программы

1.1. Цель реализации программы:
 совершенствование ИКТ-компетентности педагогических работников в

условиях модернизации образования;
 подготовка педагогических работников к использованию возможностей

информационно-образовательной среды для решения задач профессиональной
деятельности.

1.2. Планируемые результаты обучения. По итогам повышения
квалификации по данной дополнительной образовательной программе у
слушателей должны получить развитие следующие общекультурные (ОК) и
профессиональные (ПК) компетенции:

 готовность использовать основные методы, способы и средства получения,
хранения, обработки информации, работать в информационно-образовательной
среде для обеспечения качества образования, в том числе с применением
информационных технологий (ОК),

 способностью использовать возможности информационной
образовательной среды для достижения личностных, метапредметных и
предметных результатов обучения и обеспечения качества учебно-
воспитательного процесса средствами преподаваемого учебного предмета (ПК).

Слушатели, освоившие программу, должны:
знать:

 сущность и значение информации в развитии современного
информационного общества,

 современные информационные технологии, используемые в образовании,
 основы работы с текстовыми редакторами, электронными таблицами,

электронной почтой и браузерами, мультимедийным оборудованием, создание
презентаций, интерактивных плакатов;

уметь:
 использовать инструменты ИКТ для идентификации и соответствующего

представления необходимой информации,
 использовать современные информационно-коммуникационные технологии

в процессе образовательной деятельности,
 оценивать программное обеспечение и перспективы его использования с

учетом решаемых профессиональных задач;
владеть:

 механизмами решения профессиональных задач, используя
распространённые в данной профессиональной области средства ИКТ;

обладать:
 ИКТ-компетентностями, необходимыми и достаточными для планирования,

реализации и оценки образовательной работы с обучающимися.

Сфера применения слушателями получивших развитие
общекультурных и профессиональных компетенций – практическая
профессиональная деятельность педагогов в сфере дошкольного, начального
общего, основного общего и среднего общего образования, профессионального
образования.



Виды и объем учебной работы
Виды учебной работы Всего часов

Общая трудоемкость программы 16
Аудиторные занятия:

в т. ч.
12

Лекции 4
Практические занятия 8

Самостоятельная работа 2
Итоговая аттестация 2

II. Учебный план

№
п/п

Наименование разделов
и тем

Все
го
час.

В том числе: Форма контроля
Лекции Практи-

ческие
Самост.
работа

1. Подготовка учебно-
методических
материалов средствами
текстовых редакторов и
электронных таблиц

4 2 2 зачет

2. Средства созданий
интерактивных
электронно-
образовательных
ресурсов

2 2 зачет

3. Разработка и создание
личной Web-страницы
педагога

6 2 2 2 зачет

4. Работа в единой
электронной
образовательной среде

2 2 зачет

5. Итоговая аттестация 2 Зачет (в форме
собеседования)

ИТОГО: 16 4 8 2 2

Использование элементов дистанционного (электронного) обучения:
вопросы для итоговой аттестации размещены в информационной
образовательной среде вуза «Электронный университет ВГУ» (https://edu.vsu.ru/).

Руководитель дополнительной
образовательной программы ______________________ Е.А. Ендовицкая

https://edu.vsu.ru/


III. Рабочая программа учебной дисциплины

3.1. Цель курса: совершенствование ИКТ-компетентности педагогических
работников с целью использования ими возможностей информационно-
образовательной среды для решения задач профессиональной деятельности.

Задачи курса:
‒ обобщение психолого-педагогических и методических основ применения

компьютерных технологий для решения задач обучения и образования;
‒ развитие умений в области использования возможностей средств ИКТ в

образовательной деятельности;
‒ совершенствование умений применять текстовые редакторы для

решения задач своей профессиональной деятельности;
‒ изучение возможностей электронных таблиц для решения

профессиональных задач;
‒ освоение приемов разработки интерактивных электронных

образовательных ресурсов;
‒ совершенствование умений выполнять профессиональные задачи в

единой электронной образовательной среде.

3.2. Компетенции обучающегося, развиваемые в результате
освоения дисциплины:

‒ способность применять ИКТ-технологии для планирования, реализации и
оценки образовательной работы с обучающимися;

‒ способность использовать возможности электронной-образовательной
среды для анализа своей деятельности;

‒ способность разрабатывать и создавать интерактивные электронные
образовательные ресурсы для решения профессиональных задач;

‒ способность использовать современные способы оценивания в условиях
информационно-коммуникационных технологий (ведение электронных форм
документации, в том числе электронного журнала и дневников обучающихся).

Тема 1. Подготовка учебно-методических материалов средствами
текстовых редакторов и электронных таблиц

(4 часа)
Основные приемы использования электронных учебно-методических и

демонстрационных материалов. Разработка электронных учебно-методических
материалов в MS Word. Включение в текстовый документ списков, таблиц,
диаграмм, формул и графических объектов. Гипертекст. Создание ссылок: сноски,
оглавления. Ориентация, размеры страницы, величина полей. Нумерация страниц.
Колонтитулы.

Электронные (динамические) таблицы. Относительные, абсолютные и
смешанные ссылки. Использование формул. Выполнение расчётов. Построение
графиков и диаграмм. Понятие о сортировке (упорядочивании) данных. Обработка
результатов тестов и анкет с помощью электронных таблиц. Применение
электронных таблиц для решения профессиональных задач.

Тема 2. Средства созданий интерактивных
электронно-образовательных ресурсов

(2 часа)
Требования к электронно-образовательным ресурсам (ЭОР) по предмету.

Разработка ЭОР. Планирование современного урока с использованием ЭОР.



Требования, предъявляемые к учебным презентациям. Создание слайдов.
Использование макетов. Вставка рисунков, диаграмм, таблиц, музыки, видео.
Оформление и разметка слайдов. Настройка анимации, эффекты анимации,
настройка презентации, смена слайдов. Показ слайдов. Создание интерактивных
презентаций. Триггеры.

Тема 3. Разработка и создание личной Web-страницы педагога
(6 часов)

Мозговой штурм «Личная Web-страница педагога». Структура. Содержание.
Структура и наполнение личной страницы педагога.

Практическая работа по созданию индивидуальной Web-страницы
преподавателя, содержащей дидактические материалы: создание разделов сайта;
наполнение Web-сайта информацией; режимы работы с сайтом; панель
управления сайтом; удаление и добавление модулей; настройки подключенных
модулей; использование на Web-сайт графики, звука, видео; изменение дизайна
Web-сайта.

Тема 4. Работа в единой электронной образовательной среде
(2 часа)

Полноценная эксплуатация всех возможностей Дневник.ру, как системы
электронного журнала-дневника. Настройка и максимальная адаптация системы
под индивидуальные процессы и требования к ним в конкретном образовательном
учреждении. Самостоятельная и эффективная поддержка пользователей системы
в образовательном учреждении.

IV. Методические рекомендации, пособия и материальные условия
реализации учебной программы

Методические рекомендации и пособия по реализации дополнительной
образовательной программы доступны слушателям в библиотеке филиала в
электронном виде и на бумажных носителях.

Дополнительная образовательная программа повышения квалификации
осуществляется на основе материально-технической базы Борисоглебского
филиала ФГБОУ ВО «Воронежский государственный университет». Для
проведения занятий по программе филиал имеет все необходимые условия:

 аудитории и лаборатории, оснащенные современным компьютерным и
мультимедийным оборудованием и имеющие доступ в сеть Интернет;

 доступ к электронным образовательным и иным информационным
ресурсам филиала, к национальным и международным информационным
ресурсам.

V. Контрольные задания
Текущий контроль осуществляется в ходе учебного процесса в форме

опроса слушателей на учебных занятиях и по результатам выполнения
самостоятельных работ. В качестве оценочных средств контроля знаний
применяются контрольные вопросы.

VI. Литература
Нормативно-правовые документы

1. Закон РФ «Об образовании в Российской Федерации» № 273 от
29.12.2012 г.

Основная литература



2. Гаврилов М.В. и др. Информатика и информационные технологии: учеб.
для бакалавров.- 2-е изд., испр. и доп.- М.: Юрайт, 2012

3. Исаев Г.Н. Практикум по информационным технологиям: учеб. пос.- М.:
Омега-Л, 2012

4. Полат Е.С. и др. Современные педагогические и информационные
технологии в системе образования: учеб. пос. для вузов.- 3-е изд., стер.- М.:
Академия, 2010

5. Олифер В.Г. Компьютерные сети. Принципы, технологии, протоколы:
учеб. для вузов.- 4-е изд.- СПб: Питер, 2011

Дополнительная литература
6. Васильев В.В. и др. Практикум по информатике: учеб. пос.- М.: Форум,

2009
7. Визовитина В.В. Табличный процессор MS EXCEL: учеб. пос.- Магадан:

Изд-во СВГУ, 2010
8. Григорьев С.Г., Кузнецов А.А., Гриншкун В.В. Образовательные и

электронные издания и ресурсы. -М.: Дрофа, 2009
9. Захарова И.Г. Информационные технологии в образовании. Серия:

высшее профессиональное образование. -М.: Изд.центр «Академия», 2010
10. Образование и профессиональное саморазвитие студента в сетевой

среде: Учебное пособие. – СПб.: Издательство РГПУ им. А.И. Герцена, 2010.
11. Роберт И.В., Панюкова С.В., Кузнецов А.А., Кравцова А.Ю.

Информационные и коммуникационные технологии в образовании. -М.: Дрофа,
2008

12. Трайнев В.А., Трайнев И.В., Теплышев В.Ю. Новые информационные и
коммуникационные технологии в образовании. Издательство: Дашков и Ко, 2009 г.

13. Просветов Г.И. Анализ данных с помощью EXCEL: задачи и решения:
учебно-практ. пос.- М.: Альфа-Пресс, 2009

Информационные электронно-образовательные ресурсы
(официальные ресурсы интернет)

14. Красильникова, В.А. Информационные и коммуникационные
технологии в образовании: учебное пособие / В.А. Красильникова. - М. : Директ-
Медиа, 2013. - 231 с. http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=209292
(15.06.2019)

15. Лемешко Т.Б. Информационные технологии в образовании: учебное
пособие / Т.Б. Лемешко. - М.: Издательство РГАУ-МСХА имени К.А. Тимирязева,
2012. - 132 с. http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=144926 (15.06.2019)

16. Киселев, Г.М. Информационные технологии в педагогическом
образовании: учебник / Г.М. Киселев, Р.В. Бочкова. - 2-е изд., перераб. и доп. - М.:
Дашков и Ко, 2014. - 304 с.: ил. - (Учебные издания для бакалавров).
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=253883 (15.06.2019)

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=209292
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=144926
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=253883


VII. Кадровое обеспечение дополнительной образовательной программы

пп/п Дисциплины
(модули)

Характеристика педагогических работников

Фамилия, имя,
отчество, должность по
штатному расписанию

Какое
образовательное

учреждение
окончил,

специальность
(направление
подготовки)

Ученая степень,
ученое (почетное)

звание,
квалификационная

категория

Стаж педагогический
(научно-педагогической)

работы (лет)
основное место

работы, должность

условия
привлечения к
педагогической
деятельности

всего в т.ч. педагогической
работы

всего
в т.ч. по
указанной
дисциплине

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1.

Подготовка
учебно-
методических
материалов
средствами
текстовых
редакторов и
электронных
таблиц

Ромадина О.Г., доцент
кафедры

естественнонаучных и
общеобразовательных

дисциплин

ГОУ ВПО «БГПИ»,
физико-

математический
факультет

к. пед. н. 15 15 15 кафедра
естественнонаучных и
общеобразовательных
дисциплин, доцент

преподаватель-
почасовик

2.

Средства
созданий
интерактивных
электронно-
образовательны
х ресурсов

3.

Разработка и
создание личной
Web-страницы
педагога

Хвостов М.Н., доцент
кафедры

естественнонаучных и
общеобразовательных

дисциплин

ГОУ ВПО «БГПИ»,
физико-

математический
факультет

к. ф.-м. н. 12 12 12 кафедра
естественнонаучных и
общеобразовательных
дисциплин, доцент

преподаватель-
почасовик

4.

Работа в единой
электронной
образовательной
среде



VIII. Оценка качества освоения образовательной программы
Освоение программы повышения квалификации завершается итоговой

аттестацией. Итоговая аттестация осуществляется в форме зачета. Вопросы к
зачету доводятся до сведения слушателей на первом занятии. Зачет поводится в
устной форме и предполагает ответы слушателей (как с предварительной
подготовкой, так и без неё, на усмотрение слушателя) на 2 вопроса,
предложенные итоговой аттестационной комиссией из утвержденного в
программе перечня вопросов. Вопросы и краткая характеристика ответа
фиксируются в протоколе заседания итоговой аттестационной комиссии. Члены
итоговой аттестационной комиссии имеют право задавать дополнительные
вопросы в рамках утвержденного в программе перечня вопросов.

Вопросы к зачету
1. Понятие информационных технологий.
2. Влияние информатизации на сферу образования.
3. Функции ИКТ.
4. Цели применения ИКТ в учебном процессе.
5. Методы построения информационно-деятельностных моделей в

обучении.
6. Влияние ИКТ на педагогические технологии.
7. Электронные средства учебного назначения.
8. Инструментальные программные средства для разработки электронных

образовательных ресурсов
9. Использование мультимедиа и ИКТ для реализации активных методов

обучения.
10. Понятие электронного образовательного ресурса (ЭОР). Классификации

ЭОР.
11. Систематизация, описание электронных образовательных ресурсов.

Оценка качества ЭОР: требования, комплексная экспертиза (техническая,
содержательная, дизайн- эргономическая), критерии оценки.

12. Проектирование и разработка электронных средств образовательного
назначения (этапы, программные средства).

13. Оценка педагогической целесообразности и эффективности применения
ИКТ в обучении.

14. Принципы сочетания традиционных и компьютерно-ориентированных
методических подходов к изучению учебного предмета.

15. Использование Интернет-ресурсов для организации учебно-
образовательной деятельности.

16. Дистанционные технологии в образовании.
17. Понятие информационной образовательной среды (ИОС).
18. Компоненты ИОС.
19. Педагогические цели формирования ИОС.
20. Основные возможности современной информационной

образовательной среды.
Критерии оценки:
Отметка «зачтено» выставляется, если слушатель:
демонстрирует системность и глубину знаний по дополнительной

образовательной программе повышения квалификации; точно использует
научную терминологию; владеет тезаурусом в рамках программы; умеет
стилистически правильно излагать материал, обосновывает и аргументирует свой
ответ; правильно отвечает на дополнительные вопросы преподавателя по темам,
предусмотренным учебной программой;



или
демонстрирует системность и глубину знаний в объеме учебной программы;

владеет необходимой для ответа терминологией; могут быть допущены недочеты
в определении понятий, исправленные слушателем самостоятельно в процессе
ответа; логически правильно строит ответы на вопросы, умеет грамотно
анализировать, делает обоснованные выводы; правильно отвечает на
дополнительные вопросы преподавателя;

или
демонстрирует достаточные, но несколько поверхностные знания в рамках

учебной программы, ответ логически правильно построен, однако в нём допущены
некоторые неточности, которые легко исправляются самим слушателем; владеет
необходимой научной терминологией; анализирует факты, допуская ряд
незначительных ошибок; при наводящих вопросах в достаточной степени
раскрывает суть вопросов.

Отметка «не зачтено» выставляется, если слушатель:
демонстрирует неглубокие, неполные знания по вопросам в рамках

программы повышения квалификации; неточно использует научную терминологию;
слабо владеет тезаурусом дисциплины; дает недостаточно последовательный
ответ, допускает ошибки, которые не может исправить самостоятельно или при
помощи наводящих вопросов;

или
демонстрирует крайне фрагментарные знания в рамках программы

повышения квалификации; не осознает связь данного понятия, теории, явления с
другими объектами дисциплины; не владеет минимально необходимой
терминологией; допускает грубые логические ошибки, отвечая на вопросы
преподавателя, которые не может исправить самостоятельно;

или
демонстрирует отсутствие знаний; не ответил или отказался отвечать на

вопросы; демонстрирует неумение грамотно выстроить свой ответ, непонимание
задаваемых вопросов, неумение доказать свою позицию.

IX. Составитель программы:
1. Ромадина Ольга Григорьевна, доцент кафедры естественнонаучных и

общеобразовательных дисциплин, кандидат педагогических наук;
2. Хвостов Михаил Николаевич, доцент кафедры естественнонаучных и

общеобразовательных дисциплин, кандидат физико-математических наук.
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